
Аукцион



Аукцион на понижение на ЭТП – это конкурентные электронные торги, где побеждает тот участник, 

который предложит наименьшую цену за право заключить договор на поставку товаров, выполнение 
работ или оказание услуг.
Особенность в том, что на этапе приема заявок участники подают свои заявки на участие, содержащие 
документы. Ценовые предложения на данном этапе они указать не могут.
На этапе рассмотрения заявок Заказчику необходимо рассмотреть каждую заявку. 
Принять решение о допуске/недопуске участников.
В заранее установленное время Заказчиком начнется аукцион. 
Участники пройдут в зал аукциона и на данном этапе начнут подавать свои ценовые предложения (ЦП).
Стартовая цена это начальная (максимальная) цена, установленное Заказчиком.
Также, предусмотрен шаг аукциона, как правило от 0,5-5 %. И время подачи ценового предложения, 
к примеру 10 минут, это время, в течении которого участник должен подать свое ЦП, в обратном случае 
зал аукциона закроется. Если участник в течение 10 минут подаст свое ЦП, то прием заявок продляется 
еще на 10 минут. 



Для создания извещения используйте вкладку «Мои торги». 

Выберите необходимую секцию.

Для публикации извещения необходимо выполнить 7 шагов.



Шаг 1. Укажите основные сведения по процедуре. Выберите способ проведения. 

Укажите наименование процедуры.  

В данном случае способ проведения закупки аукцион на понижение.



Шаг 2. Укажите дополнительные опции.



Шаг 3. Укажите сроки и порядок проведения процедуры. 

Необходимо указать параметры аукциона: 

- время ожидания ценового предложения

- минимальный и максимальный шаг торгов 



После заполнения полей 

нажмите кнопку

 «Сохранить и продолжить»



Шаг 4. На данном шаге необходимо указать начальную (максимальную) цену,

указать НДС и обеспечение (при необходимости). Добавьте позицию. 

Нажмите кнопку «Сохранить и продолжить».



Шаг 5. Внесите сведения об Организаторе. 

Выберите участников для приглашения, указав e-mail.



Шаг 6. Загрузите документацию о закупке и подпишите ее. 

Шаг 7. Нажмите кнопку «Предпросмотр извещения». 

Перейдите к публикации извещения, нажмите кнопку «Опубликовать».



Извещение опубликовано. Статус процедуры «Идет прием заявок»



После окончания приема заявок процедуре присваивается статус «Рассмотрение 

заявок». На данном этапе необходимо рассмотреть поданные заявки, используя 

кнопку «Принять решение». Допустите или отклоните заявку.

Далее, необходимо опубликовать протокол рассмотрения заявок. 



После завершения рассмотрения заявок требуется 

опубликовать соответствующий протокол. В карточке 

процедуры воспользуйтесь кнопкой «Сгенерировать 

протокол» и выберите протокол рассмотрения заявок.



Выберите соответствующий шаблон.

 Нажмите кнопку «Сформировать» 



В карточке процедуры в разделе «Протоколы» откройте документ, 

находящийся в статусе «Формируется».



Во вкладке «Документы» подпишите протокол электронной подписью. 

Вернитесь во вкладку «Протокол» и нажмите кнопку 

«Подписать и отправить». 



Протокол опубликован. 

Статус процедуры «Ожидание начала торгов»



Аукцион начнется в указанное заказчиком время. 

Для участия в аукционе будет активна кнопка 

«Перейти в аукционный зал»



Зал аукциона содержит следующую 

информацию: 

1) Общие сведения

 - предмет закупки

 - начальную (максимальную) цену закупки

 - шаг аукциона

2) Дополнительные сведения
 - количество шагов участников
 - продолжительность аукциона
 - текущее понижение (%)
 - лучшее ценовое предложение 
 - время до окончания аукциона 



Порядок и временные условия закрытия аукционного зала:

Если в течение 10 минут ни один участник не подаст ценовое 

предложение, аукционный зал будет автоматически закрыт.

При поступлении предложения от любого участника время работы зала 

продлевается на дополнительные 10 минут для ожидания новых 

предложений.



В ходе проведения аукциона участники подают ценовые предложения 

под присвоенными номерами. Участнику, подавшему последнее 

ценовое предложение, присваивается первое место.



По завершении аукциона процедуре присваивается статус 

«Подведение итогов». 

Для ознакомления с итогами торгов необходимо 

воспользоваться кнопкой 

«Протокол подведения торгов».



Протокол подведения торгов содержит детализированную информацию 

о ходе аукциона и его итоговых результатах, включая заявки участников, 

лучшие ценовые предложения, время их подачи и процент снижения 

цены.



На данном этапе необходимо опубликовать «Итоговый протокол».

Для публикации пройдите по кнопке «Сгенерировать протокол»



В карточке процедуры в разделе «Протоколы» отображается протокол со статусом 

«Формируется». Откройте его для дальнейших действий.

Выберите соответствующий шаблон. 

Нажмите кнопку «Сформировать».

 



Перейдите во вкладку «Документы» и подпишите протокол. 

Вернитесь во вкладку «Протокол» и нажмите кнопку «Подписать 

и отправить».



По факту публикации итогового протокола процедуре 

присваивается статус «Завершен».
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