
Создание извещения. 
Предварительный квалификационный отбор



Предварительный квалификационный отбор (ПКО) проводится в целях определения 
участников закупочных процедур с ограниченным кругом исполнителей. Под 
предварительным отбором понимается процедура анализа рыночных 
предложений, в рамках которой Организатор торгов по результатам рассмотрения 
заявок определяет перечень квалифицированных участников для закупок с 
ограниченным числом допущенных лиц.
ПКО осуществляется в качестве самостоятельной процедуры. По ее итогам 
формируется реестр поставщиков, допущенных к участию в соответствующих 
закупках.
Для участия в ПКО поставщик представляет заявку, содержащую документы, 
предусмотренные извещением о проведении предварительного отбора.
 



Пройдите по вкладке «Мои торги» 

Нажмите кнопку «Создать извещение» и

выберите секцию «Коммерческая закупка».

Выполните 7 шагов 

для публикации процедуры.



Шаг 1. Укажите основные сведения по процедуре. Выберите способ проведения. 

Наименование процедуры. Требования к участникам. Нажмите «Сохранить и 

продолжить».



Шаг 2. В данном типе процедуры дополнительные опции не применяются. Далее 

нажмите «Сохранить и продолжить»



Шаг 3. Укажите сроки и порядок проведения процедуры. В данном типе процедуры 

предусмотрена дата и время начала и окончания подачи заявок. Далее, нажмите 

«Сохранить и продолжить».



На шаге 4 необходимо указать наименование предмета закупки.

Указать валюту. 

Добавить позицию, указав составляющие.

Далее, нажать кнопку «Сохранить и продолжить».



Шаг 5. На данном 

шаге внесите 

сведения об 

Организаторе. 

Нажмите «Создать 

извещение».



Шаг 6. Загрузите закупочную документацию. И подпишите ее. 

Шаг 7. Нажмите кнопку «Предпросмотр извещения». Проверьте данные. 

Выберите «Опубликовать».



Извещение опубликовано. 



Статус процедуры 

«Идет прием заявок»

До окончания времени подачи 

заявок участники подают свои 

заявки.



На этапе рассмотрения заявок, 

необходимо рассмотреть все 

поступившие предложения. 

Пройдите по вкладке «Заявки». 

Для этого с помощью кнопки 

«Принять решение» следует 

принять решение по каждой 

заявке: допустить или отклонить 

ее. После этого необходимо 

опубликовать итоговый протокол.



Во вкладке «Заявки» откройте каждую заявку, для этого нажмите на номер 

заявки и рассмотрите ее. С помощью кнопки «Принять решение» следует 

принять решение по каждой заявке: допустить или отклонить ее. 



Следующий этап - публикация 

итогового протокола. 

Нажмите на кнопку 

«Сгенерировать протокол»,

выберите «Итоговый протокол».



Выберите шаблон «Подведения 

итогов». Нажмите кнопку 

«Сформировать»



В карточке процедуры протокол подведения итогов в статусе «Формируется». 

Откройте его. Пройдите во вкладку «Документы».



Подпишите протокол. После подписания статус документа изменится на «Подписан».

Снова вернитесь во вкладку «Протокол». 



Нажмите кнопку «Подписать и отправить». 

Протокол опубликуется в карточке процедуры.



Протокол опубликован.



После публикации протокола статус процедуры «Завершен».
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